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Dzial 1 - Przepisy ogolne
§1

[Postanowienia ogolne]

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej Spétke z ograniczona odpowiedzialnoscia.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do:

a. zamoéwien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych (zwana dalej .ustawa PZP” lub ,p.zp.”), ktorych wartosé
nie przekracza progéw unijnych okreslonych dla zaméwien sektorowych okreslonych
w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 08.12.2025;

b. zaméwien klasycznych (w tym zamowien na ushugi spoleczne i inne szczegélne ustugi), ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 ziotych netto;

c. zamowien sektorowych na ushugi spoleczne i inne szczegdlne ushugi, jezeli warto$¢ zamowienia
nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 1.000.000,00 euro.

3. Obowigzek informacyjny, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), poprzez zamieszczenie tresci

klauzuli informacyjnej na dokumentach zwigzanych z zaméwieniem. Wz6r klauzuli informacyjnej
okresla zalacznik nr 11 do Regulaminu.

§2
[Definicje]

O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojeciom i definicjom uzytym w niniejszym Regulaminie
nadaje si¢ znaczenie okreslone w art. 7 ustawy PZP.

3
|Zasady udzie?ania zamowien|]
1. Przy realizacji zamowien zamawiajacy bedzie kierowa¢ sie nastepujacymi zasadami:

a. niedyskryminujacego opisu przedmiotu zaméwienia — rozumianej jako zakaz zawierania w
opisie zapiséw preferujacych konkretnych wykonawcow,

b. réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczegdlnosci jako zakaz stawiania
wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcow,
konkurencyjnego przeprowadzania post¢powan,

d. uzyskaniem najlepszej jakos¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zaméwienia, w ramach $rodkow, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé na jego
realizacj¢, oraz

e. uzyskaniem najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektéw spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw.
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Jezeli wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw, doradzat lub w inny sposéb
byl zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamdwienia, zamawiajacy
podejmuje odpowiednie $rodki w celu zagwarantowania, ze udzial tego wykonawcy w postepowaniu nie
zakloei konkurencji, w szczegdlnosci przekazuje pozostalym wykonawcom istotne informacje, ktére
przekazal lub uzyskal w zwigzku z zaangazowaniem wykonawcy Iub tego podmiotu w przygotowanie
postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na zlozenie ofert. Zamawiajacy wskazuje w protokole
postgpowania srodki majace na celu zapobiezenie zakloceniu konkurencji.

Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia podlega
wykluczeniu z tego postepowania wylacznie w przypadku, gdy spowodowane tym zaangazowaniem
zakiocenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udzialu w tym postepowaniu. Przed wykluczeniem wykonawcy zamawiajacy zapewnia temu
wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, Ze jego zaangazowanie w przygotowanie postepowania
o udzielenie zamoéwienia nie zakloci konkurencii.

Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia, po stronie zamawiajacego lub
mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub udzielajace zaméwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli
po ich stronie wystepuje konflikt interesow. Przepisy art. 56 ust. 2 — 7 Pzp stosuje si¢ odpowiednio. Wzor
oswiadczenia o konflikcie intereséw skladane w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
stanowi zalacznik nr 7.

Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia zobowigzane
sa do zlozenia o$wiadczenia w zakresie niekaralnosci (art. 56 ust. 3 ustawy Pzp). Wzér o$wiadczenia
o niepodleganiu wylaczeniu z postgpowania stanowi zalaeznik nr 6.

§ 4
[Zamawiajacy]

Postgpowania, do ktérych nie ma zastosowania ustawy prawo zamowien publicznych udziela sie
na podstawie regulaminu i prowadzone s3 przez komorki organizacyjne dzialajace u
Zamawiajgcego, ktére sa odpowiedzialne za przygotowanie postepowania od strony zwiazanej z
opisem przedmiotu zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi osoba upowazniona przez kierownika zamawiajacego,
ktéra jest odpowiedzialna za okreslenie warunkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzieleniem
zamowienia, a takze do oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
do badania i oceny ztozonych przez nich ofert.

Pracownik odpowiedzialny za zamowienia publiczne sporzadza protokot z posiedzenia Komisji. Wzor
protokotu stanowi zalgcznik nr 8.

Kierownik zamawiajacego moze w celu przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego moze powolac co najmniej trzyosobowa komisje przygotowujaca postepowanie. Sktad komisji
okresla kierownik zamawiajacego. Wzor wniosku o powolanie Komisji stanowi zalacznik nr 10.

Komisja przygotowujaca postepowanie jest zespolem powolywanym do przygotowania postgpowania
przetargowego od strony zwiazanej z opisem przedmiotu zaméwienia oraz okresleniem warunkow
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formalno-prawnych zwiazanych zudzieleniem zamowienia, atakze do oceny spelnienia przez
Wykonawcow warunkéw udziaty w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

5. Komisja w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje zwnioskiem o uniewaznienie
postgpowania przetargowego.

6. Kierownik zamawiajacego zatwierdza wszystkie czynnoéci w ramach prowadzonego postgpowania.

Kierownik Zamawiajacego moze, w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, powolaé Komisje, ktdrej zakres i sposob dzialania okresla Regulamin komisji stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8. Do zaméwien udzielanych w celu realizacji zadan zwigzanych z ustawg o zakupie preferencyjnym paliwa
stalego dla gospodarstw domowych z dnia 27 pazdziernika 2022r. (Dz. U. z 2024r. poz. 114) Zamawiajacy
wylgcza zastosowanie niniejszego regulaminu do zaméwien.

§5

| Tryby udzielenia zamdéwienia]

1. Zamoéwienia sektorowe, ktorych wartosé nie przekracza:
a. na dostawy i ustugi 432.000 euro,
b. na ustugi spoteczne i inne szczegdlne 1.000.000 euro,
¢. na roboty budowlane 5.404.000 euro,

- s3 udzielane w trybie zapytania ofertowego, chyba ze Zamawiajacy postanowi
0 zastosowaniu trybu podstawowego.

2. Zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza 30.000,00 zt netto, wymagajg zawarcia umowy w formie
pisemne;j.

3. Jesli warto$¢ zaméwienia nie przekracza szacowanej wartosci 5.000,00 zI netto, postepowanie
prowadzone jest samodzielnie przez komorki organizacyjne odpowiedzialne za realizacjg¢ zamowienia.
Decyzj¢ o zakwalifikowaniu zaméwienia do tej kategorii podejmuje Kierownik komorki organizacyjnej,
ktory dokonuje oceny m.in. w zakresie niezbednosci, pilnosci i celowosci dokonania zakupu. Udzielenie
zamoOwienia wymaga kazdorazowo sporzadzenia zlecenia w systemie informatycznym Spdiki oraz
jego przestania drogg elektroniczna na adres: zlecenia@pgkimkrotoszyn.pl. Zakup o malej wartosci nie
wymaga uprzedniego przeprowadzenia zapytania ofertowego ani tworzenia dokumentacji postgpowania.
Udzielenie zaméwienia potwierdza sie faktura lub paragonem wystawionym przez Wykonawce.

4. Jedli warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza szacowang warto$¢ 5.000,00 z netto i nie przekracza
60.000,00 z} netto, przeprowadza si¢ rozpoznanie rynku udokumentowane przestanymi ofertami do
minimalnie 3 wykonawcow, cennikami lub katalogami. Postgpowanie prowadzone jest samodzielnie
przez komorki organizacyjne odpowiedzialne za przygotowanie zaméwienia na podstawie zgloszenia
zapotrzebowania przestanego droga elektroniczna na adres: zlecenia@pgkimkrotoszyn.pl przez
zainteresowanego pracownika Zamawiajacego. Zapotrzebowanie powinno zawiera¢ m.in.. nazwg
przedmiotu zamowienia (dostawy/ushugi/roboty budowlanej), iloéé, wartoéé szacunkows, termin
realizacji, miejsce wykonania, warunki gwarancji, dane osoby odpowiedzialnej za realizacje¢ zamowienia
oraz dane kontaktowe Wykonawcy. Decyzj¢ o realizacji zamoéwienia podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego. Zlozenie zamowienia odnotowywane jest w systemie informatycznym Spotki przez
pracownika Komorki ds. Przetargdéw lub Dziatu Rozwoju Infrastruktury Technicznej.
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5. Jesli warto$¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza 60.000,00 zi netto i nie przekracza 170.000,00 zi
netto, wymagane jest sporzadzenie zapytania ofertowego (chyba ze Zamawiajacy postanowi o
zastosowaniu  trybu  podstawowego), ktére publikuje sie na platformie  zakupowej:
https://pgkimkrotoszyn.eb2b.com.pl/. Wzér wniosku o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia,
ktorego wartos¢ nie przekracza 170.000,00 z# netto, stanowi zalacznik nr 2. Za publikacje zapytania
ofertowego odpowiada pracownik Komoérki ds. Przetargéw.

6. Jedli wartos¢ zaméwienia dla zamowien klasycznych jest réwna lub przekracza 170.000.00 zi netto,
stosuje sig przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320, tj.). Na podstawie wniosku przygotowanego przez wlasciwe komorki organizacyjne
sporzadza si¢ Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia, a ogloszenie publikuje si¢ w Biuletynie Zamowien
Publicznych. Dokumenty postepowania udostgpnia si¢ na elektronicznej Platformie Zakupowej:
https:/pgkimkrotoszyn.eb2b.com.pl/ Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 3.

7. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, o ktérych mowa w ust. 1, 4 5, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone wylacznie przez jednego
Wykonawce:

- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
- w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci twérczej lub artystycznej;

b) jezeli ze wzgledu na wyjatkows sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, w szczeg6lno$ci w przypadku wystapienia awarii;

¢) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajacych
tacznie 50% wartoSci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej
do przewidzenia, jezeli:

— z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow
albo

— wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego;

d) jezeli w zwigzku z likwidacja dzialalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadlosciowym mozliwe jest udzielenie zamdwienia na szczegolnie
korzystnych warunkach;
e) jezeli w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegélnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczgco nizszej od
zwyklych cen rynkowych.
8. W przypadkach okreslonych w ust. 7 lit. a. do e.:
a) zamoéwienia z wolnej reki udziela si¢ na podstawie wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia z wolnej reki, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4;

b) Zamawiajgcy przystgpuje do negocjacji z Wykonawca, poprzez skierowanie zaproszenia do
Wykonawey, z ktérym prowadzone bgda negocjacje; wraz z zaproszeniem Zamawiajacy

>

~Q



Zatgcznik 1

De uchwaty Zarzgdu

PGKiM Sp. z 0.0. w Krotoszynie
16/X11/2025 2z dnia 31 grudnia 2025
Tekst jednolity

przekazuje Wykonawcy informacje dotyczace negocjacji, w szczegdlnosci w zakresie
istotnych postanowien lub ogélnych warunkéw umowy w sprawie zamowienia publicznego;

¢) negocjacje prowadzone s3 do momentu uzgodnienia przez strony wszystkich postanowien
umowy, ktore byly przedmiotem negocjacji; negocjacje mogs, lecz nie musza, zakoficzy¢ sie
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego;

d) negocjacje moga by¢ prowadzone w formie spotkan z Wykonawca lub w formie elektronicznej,
w szczegdlnosei za posrednictwem poczty elektronicznej;

€) z postgpowania prowadzonego w trybie zamdwienia z wolnej reki sporzadza sie protokél, ktory
uwzglednia w szczegolnosci przebieg postepowania.

9. Kierownik zamawiajacego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ uchwala odrebny tryb udzielenia
zamoOwienia, przestrzegajac jednak przy tym zasad okreslonych w § 3 niniejszego Regulaminu, chyba ze
z uzasadniongj przyczyny zastosowanie danej zasady nie jest celowe. W takiej sytuacji § 3 stosuje si¢
odpowiednio.

§6

[Ustalania wartosci zamowienia]

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika komérki organizacyjnej z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem postanowien art. 28-36 ustawy PZP.

2. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie w przypadku:

a. dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zam6wienia za podstawe wyceny mozna przyjaé
oferty dostawcow lub ushugodawcow, prezentowane na stronach internetowych, katalogach lub
przekazanych w drodze informacji mailowe;,

b. robot budowlanych, na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego)
obejmujacego w szczegolnosci rodzaj, zakres i ilo$¢ robét budowlanych oraz ich ceny
rynkowe.”

3. Komodrka organizacyjna sporzadzi notatke z wykonanego szacowania wartosci zaméwienia.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki stuzbowej,
ktérej wzor stanowi zalgceznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

4. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia procedury okreslonej ninigjszym Regulaminem, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia procedury, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.

S. Zamawiajgcy szacujac wartos¢ pojedynczego zamowienia publicznego bierze pod uwage tzw. kryteria
tozsamosciowe takie jak:

a) tozsamos¢ podmiotowa, tj. zachodzi mozliwos¢ ich realizacji przez jednego wykonawce
prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza w danej branzy);

b) tozsamos¢  przedmiotowo-funkcjonalna,  tj.  kryterium to  powinno  prowadzié
do wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo zaméwien, ale takze zamoéwien, ktére mimo
braku przedmiotowego podobienstwa tworzg funkcjonalna calosé;

¢) tozsamos¢ czasowa, tj. zamawiajacy moze przewidzie¢ pelny zakres zaméwienn nabywanych w
znanej mu perspektywie czasowej, obejmujacej zasadniczo okres jednego roku budzetowego.

tr. 7
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Zatacznik 1

Do uchwaty Zarzadu

PGKiM Sp. 2 0.0. w Krotoszynie
16/X11/2025 z dnia 31 grudnia 2025
Tekst jednolity

§7

[Opis przedmiotu zamdéwienia)

Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen. Zamawiajacy dokonujac opisu przedmiotu
zamowienia powinien stosowac si¢ do zasady konkurencyjnosci zamdwien oraz zasady réwnego
traktowania Wykonawcow.

§8

[Warunki udzialu w post¢epowaniu]
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu. Warunki udziatlu w postgpowaniu moga dotyczy¢:
a. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
b. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,
¢. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,
d. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym lub SWZ moze okresli¢ szczegélowo warunki jakie powinien
spelnia¢ Wykonawca w celu ubiegania si¢ 0 zamdwienie oraz okresli¢ dokumenty, jakie Wykonawcy
powinni ztozy¢ w celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

3. Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny potwierdzaé, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu
W postgpowaniu nie pozniej niz z uptywem terminu skiadania ofert.

§9
[Wykluczenie wykonawcy z post¢epowania]

1. W postgpowaniu mogg bra¢ udzial Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 PZP, oraz art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz art. 5k
Rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych
w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie. Z postepowania wyklucza
si¢ Wykonawce:

a. bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

- udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 54
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

str. 8
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Tekst jednelity

- finansowania przest¢pstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu kamego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

- pracy maloletnich cudzoziemcow, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnoséci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- oktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

'

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

b. jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spblce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w lit. a powyzej;

c. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat
platnosci naleznych podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

d. wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

e. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaklocenie konkurencji, w
szczegOlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, zlozyli odrgbne oferty, oferty
czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

f. jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, doszlo do zakldcenia
konkurencji wynikajgcego z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawcg:

a. ktory naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktéorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3,

>
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chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uphlywem terminu skladania ofert
dokonal piatnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci;

ktory naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:

- bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
srodowisku, o ktorym mowa w rozdziale XXI1 Kodeksu karnego lub za przestepstwo
przeciwko prawom 0so6b wykonujacych prace zarobkowa, o ktorym mowa w rozdziale
XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

- bedacego osobg fizyczna prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popeienie
wymierzono karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

- wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowiazkéw
wynikajacych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub przepiséw o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kare pienigzna;

- Jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki

W spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo  lub

wykroczenie, o ktorym mowa w lit. b tiret pierwszy i drugi;

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dzialalnoéé gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

. ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczeiwose, w szezegdlnoéei gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykazac za pomocg stosownych dowodow;

. Jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu § 3 ust. 4 Regulaminu, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;

. ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonal lub
nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowiazanie wynikajace
z wczednigjszej umowy wsprawie zamoOwienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastgpezego lub realizacji uprawnien z tytuhu rekojmi za wady;

- ktory w  wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzil
zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spehnia
warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mieé istotny wplyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub
ktory zatait te informacje Iub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
srodkéw dowodowych;
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i. ktory bezprawnie wplywal lub probowal wplywaé na czynnosci zamawiajacego lub
probowal pozyska¢ lub pozyskal informacje poufne, mogace daé mu przewage w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

J- ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w blad,
co moglo miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

k. Stosownie do art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

- wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

- wykonawcg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. 0 przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

- wykonawcg, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022
r., 0 ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

3. Z postgpowania o udzielenie zamowienia:

a. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamowienia,

b. na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. dotyczacego
srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dzialaniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na
Ukrainie Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zam6wienia publicznego na rzecz lub z udziatem:

- obywateli rosyjskich lub 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw
lub organow z siedzibg w Rosji,

- 0s0b prawnych, podmiotow lub organéw, do ktorych prawa wlasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktorym mowa w lit. b tiret pierwszy
niniejszego ustepu; lub

- 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajacych
w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. b tiret pierwszy i drugi
niniejszego ustgpu, w tym podwykonawcdw, dostawcéw lub podmiotdw, na ktorych
zdolnosci polega si¢ w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamdwien publicznych, w
przypadku, gdy przypada na nich ponad 10% wartosci zaméwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust. 1 lit. a, b, e, f lub ust.
2 lit. b-j, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze speit gcznie nastepujace przestanki:
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a. naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzagdzonej przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postgpowaniem, w tym poprzez zadoééuczynienie pieniezne;

b. wyczerpujgco wyjasnil fakty i okoliczno$ci zwiazane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajacym;

c. podjat konkretne érodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

- zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

- zreorganizowal personel,
- wdrozyl system sprawozdawczosci i kontroli,

- utworzyl struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji ub standardow,

- wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnoici i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewngtrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej, sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegolne okolicznoséci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, nie sa wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza wykonawce.
Zamawiajacy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym lub SWZ dokumenty jakie zobowiazany jest
Zlozy¢ Wykonawca wraz z ofert3 w celu potwierdzenia braku wystapienia przestanek do
wykluczenia Wykonawcy z postgpowania. Dokumenty te powinny potwierdzaé, ze na dzief
uptywu terminu sktadania ofert, Wykonawca nie podlegat wykluczeniu z postgpowania. Przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze igdaé zamawiajgcy od
wykonawcy mozna stosowa¢ odpowiednio.

§10
[Oferta wykonawcy]

Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym lub SWZ moze zazagdaé od Wykonawcy zlozenia
oswiadczenia o spetnieniu warunk6w udziatu w postgpowaniu oraz oéwiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania.

W przypadku niezlozenia przez Wykonawce dokumentéw zadanych przez Zamawiajacego
w zapytaniu ofertowym lub SWZ, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do uzupelnienia
dokumentéw. Jezeli Zamawiajagcy posiada watpliwosci co do jakiegokolwiek dokumentu
zlozonego przez Wykonawce w ofercie, powinien wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci
oferty lub danego dokumentu.

Dokumenty zlozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupehienia lub wyjasnienia,
uznaje si¢ za czgs¢ oferty Wykonawcy.
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4. Dokumenty zlozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupehienia lub wyjasnienia,
muszg potwierdzac, ze na dziefi uplywu terminu skiadania ofert Wykonawca spetial warunki udziatu
W postgpowaniu i nie podlegatl wykluczeniu z postepowania.

5. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe lub inne omylki w ofercie
Wykonawcy. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o poprawieniu ww. omylek, jezeli omylki te
bedg miaty wplyw na wybor oferty najkorzystniejszej w postepowaniu lub oferta tego Wykonawcy
okaze sig oferta najkorzystniejsza.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli;

a.
b.

- e o on

zostala ztozona po terminie skiadania ofert,
zostala zfozona przez wykonawce:
- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
- niespelniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub

- ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu albo o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw
udziatu w postgpowaniu lub kryteriéw selekcji lub podmiotowego srodka dowodowego,
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spelnianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,

Jest niezgodna z przepisami ustawy,
Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
Jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego,

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert,

zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie przez Zamawiajacego:

- oczywiste omylki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty,

wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

. wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania

oferta;

wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposob nieprawidlowy lub nie utrzymywat

wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwiazania oferta lub zlozyt wniosek o zwrot
wadium,
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0. oferta wariantowa nie zostala zlozona lub nie spelia minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagal jej zlozenia,

p- jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczefistwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;

q. obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o
ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe,

r. zostala zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy
tego wymagal w dokumentach zaméwienia.

§11
[Wadium]

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcédw wniesienia wadium.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5% wartosci zaméwienia.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia w czgsciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uplywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 10 ust. 6, pkt.
bic oraz ust. 11 ponizej.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres
zwiazania oferts.
Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a. pienigdzu,
b. gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych,

d. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
z2019r. poz. 310, 836 i 1572).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b-d,
wykonawca przekazuje zamawiajacemu oryginal gwarancji lub poreczenia, w postaci
elektroniczne;j.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie poOzniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:

a. uplywu terminu zwiazania oferta,
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zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, z wyjatkiem sytuacji, gdy nie zostalo
rozstrzygnigte odwolanie na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynal termin do jego
whiesienia.

11. Zamawiajgcy, niezwlocznie, nie poZniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:

b.

C.

ktory wycofal ofertg przed uplywem terminu skladania ofert,
ktorego oferta zostata odrzucona,

po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza,

po uniewaznieniu postgpowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete odwolanie na
czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynal termin do jego wniesienia.

12. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pieniadzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.

13. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pieniadzu poprzez zlozenie
gwarantowi lub porgczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

14. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie
gwarancji lub porgczenia, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b-c powyzej, wystepuje odpowiednio do
gwaranta lub porgczyciela z zgdaniem zaplaty wadium, jezeli:

a.

wykonaweca z przyczyn lezacych po jego stronie, w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego nie zlozyl podmiotowych srodkéw dowodowych lub przedmiotowych
srodkéw dowodowych potwierdzajacych, iz nie podlega on wykluczeniu lub/oraz spelia
warunki udzialu w postgpowaniu lub innych dokumentow i oéwiadczen niezbednych do
przeprowadzenia danego postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego, a takze w
sytuacji, gdy nie wyrazil on zgody na poprawienie omylek, o ktérych mowa w § 10 ust. 6 lit.
k Regulaminu - co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawcg jako najkorzystniejszej,

wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

- odmowit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

- nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

§12
[Termin zwiazania oferta)

1. Jezeli w tredci zapytania ofertowego lub SWZ nie zastrzezono inaczej, termin zwigzania ofertg
wynosi minimum 30 dni, liczone od dnia uptywu terminu sk}adania ofert.
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2. Wykonawey mogg przedtuzy¢ termin zwigzania oferta na wniosek zamawiajacego albo
samodzielnie na okres nie dhuzszy niz kolejne 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez Wykonawce
powoduje odrzucenie jego oferty.

3. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedluzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwiazania oferts. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

§13
[Uniewaznienie postepowania)
1. Postgpowanie uniewaznia sie, jezeli:
a. nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo zadnej oferty;

b. wszystkie zlozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo oferty podlegaty
odrzuceniu;

¢. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajagcy moze
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

d. wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

e. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

f. wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit
si¢ od zawarcia umowy w sprawie zam6wienia publicznego

g. w trybie zaméwienia z wolnej r¢ki negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

2. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zakoriczy¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty bez
koniecznosci podawania przyczyny.

Dzial 2 - Zapytanie ofertowe

§14
[Udzielenia zaméwienia w trybie zapytania ofertowego]

1. Tryb zapytania ofertowego polega na zwréceniu si¢ do co najmniej trzech podmiotéw z prosbg o
przygotowanie oferty lub zamieszczenia ogloszenia na Platformie Zakupowej Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze wskaza¢ w szczegdlnosci:
a. przedmiot zamowienia;

b. opis przedmiotu zamowienia;
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termin wykonania zamowienia;

S

termin i miejsce skiadania ofert;

kryterium oceny ofert;

bl 1

opis sposobu obliczenia ceny;

informacje dotyczace sposobu przygotowania oferty;

9=

h. informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczyé Wykonawcy.

3. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze poprzestaé na zazadaniu od Wykonawcy zlozenia
wylacznie o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o$wiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

4. Kryterium oceny ofert jest cena lub inne kryterium okre$lone przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym.

Zapytanie ofertowe moze nastapi¢ w formie elektroniczne;j.

6. Wykonawca powinien zlozy¢ oferte w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym. Oferta zlozona przez Wykonawce po terminie nie wigze Zamawiajacego.

7. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spos$réd zlozonych ofert na podstawie
kryterium wskazanym w zapytaniu ofertowym. Jezeli w zapytaniu ofertowym nie zostato okreslone
kryterium oceny ofert, przyjmuje sie, ze jedynym kryterium jest cena oferty.

8. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do informowania o wyborze oferty najkorzystniejszej
pozostatych Wykonawcow.

9. Z postgpowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie protokél, ktéry uwzglednia przebieg
postgpowania. Wzor protokotu z procedury udzielenia zamdwienia stanowi zalacznik nr 9.

Dzial 3 - Post¢gpowanie przetargowe

§15
[Udzielenie zaméwienia w trybie postgpowania przetargowego]

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu, zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu
na platformie zakupowej zamawiajacego (W tym w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli
dotyczy) lub w inny spos6b zapewniajacy dotarcie do szerokiego kregu Wykonawcow.

2. W ogloszeniu o przetargu okresla si¢ czas, miejsce, przedmiot oraz warunki przetargu lub sposéb
udostepnienia warunkow.

3. Szczegdlowe warunki przetargu zawiera SWZ, ktére powinny zawiera¢ co najmniej:
a. firme oraz adres Zamawiajgcego,
b. tryb udzielenia zamdwienia,
¢. opis przedmiotu zaméwienia,
d. termin wykonania zamowienia,

e. opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw, o
ile Zamawiajacy okreslit warunki udziatu w postepowaniu,

f. informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy,
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g. informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw za pomocg Platformy Zakupowej
Zamawiajacego;

h. wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

i. wymagania dotyczace wadium,

j- termin zwiazania oferta,

k. opis sposobu przygotowania ofert,

l. miejsce i termin skladania ofert,

m. opis sposobu obliczenia ceny,

n. opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

o. informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

p. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
q. istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy

wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia na takich
warunkach.

Zamawiajacy zamieszcza SWZ na swojej platformie zakupowej, w tym w Biuletynie Informacji
Publicznej, jezeli dotyczy.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowiagzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunk6w zamowienia wplynal do zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed wyznaczonym
terminem skladania ofert. Tre$¢ wyjasnien Zamawiajacy umieszcza na stronie postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu skladania
ofert zmodyfikowa¢ treé¢ SWZ. Dokonang modyfikacje udostepniania si¢ na stronie postepowania.
Zamawiajgcy moze poprzestaé na zazadaniu w SWZ od Wykonawcey zlozenia wylacznie oswiadczenia
o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania, o ile uzna to za zasadne.

Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin skladania ofert nie krétszy niz 7 dni kalendarzowych dla dostaw i
ushug oraz 14 dni kalendarzowych dla rob6t budowlanych.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé zlozenia oferty wariantowej lub oferty czeéciowe;.

Zamawiajacy wybiera ofertg najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
SWZ. Kryteriami oceny ofert sa albo cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera ofert¢ z najnizsza cena. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert
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dodatkowych. Wykonawcey, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy dokonuje otwarcia ofert i informuje o zfozonych ofertach w momencie ich otwarcia.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawcow biorgeych udzial w
postepowaniu o jego wyniku albo o zakoficzeniu postgpowania bez dokonania wyboru.
Zamawiajacy informuje wybranego Wykonawce o miejscu iterminie zawarcia umowy oraz o
dokumentach, jakie ma dostarczyé, a takze o formalnoéciach, ktdre ma dopehié przed zawarciem
Umowy.

Z postgpowania w trybie postgpowania przetargowego sporzadza si¢ protokol, ktéry uwzglednia
przebieg post¢powania.

Dzial 4 - Umowa

§16
[Zawarcie umowy]

Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca,
ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty, Wykonawcom nie przyshuguja zadne
roszczenia wzglgdem Zamawiajacego.

§17
[Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wedlug wyboru Wykonawcy w
jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a. pienigdzu,

b. porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

c. gwarancjach bankowych,
d. gwarancjach ubezpieczeniowych,

e. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. 22016 1.,
poz. 359 z pdzn. zm.).

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o
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koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
Wykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, lub w inny sposéb bgdzie uchylat si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢
najkorzystniejsza oferte sposrod pozostatych ofert lub zakoficzyé postepowanie bez wyboru oferty.

5. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

—  70% wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrocone w terminie 30 dni
od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

- 30% wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone w terminie 15
dni od uptywu terminu gwarancji jakosci.

Dzial 5 — Postanowienia koncowe

§18
[Postanowienia koncowe]

Do zamdwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy
PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi. Zamawiajacy moze zastosowa¢ pomocniczo przepisy
PZP, do ktérych nie ma bezposrednich odestan, jesli jest to uzasadnione zaistnialg sytuacja i zgodne z
dobrem postepowania.

§19
[Zasady przechowywania dokumentacji]

1. Wszystkie dokumenty w tym protoké! postepowania skladane lub wykorzystywane dla celow
prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia, sa przechowywane w oryginalnej postaci i
formacie, w jakich zostaty sporzadzone lub przekazane.

2. Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci w tym protokét z  postepowania,
o ktérych mowa w ust. 1 przechowywana jest w archiwum zakladowym przez okres
co najmniej 4 lat od zakonczenia roku.

§20
|[Wzory dokumentow]

1. Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych — Regulamin Komisji
Przetargowe;j.

2. Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych — Wniosek o wyrazenie
zgody na wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego, ktorego wartos¢
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10.

Zatacznik 1

Do uchwaty Zarzadu

PGKiM Sp. z 0.0. w Krotoszynie
16/X11/2025 z dnia 31 grudnia 2025
Tekst jednolity

nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 netto/zamoéwien
sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 pkt. 1

Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych — Wniosek o wyrazenie
zgody na wszczgcie postepowania o zamowienie publiczne, ktérego wartosé jest réwna lub
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé 170 000,00 PLN

- Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych — Wniosek o wyrazenie

zgody na wszczgcie postgpowania w trybie zaméwienia z wolnej reki.

. Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych — Notatka z szacowania

wartosci zamdwienia.

. Zalgeznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych — Og$wiadczenie o

niepodleganiu wylgczeniu z postgpowania.

. Zalaeznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych — Os$wiadczenie o

konflikcie interesow skiadane w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

Zalacznik nr 8 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych — Protokét z posiedzenia
Komisji.

Zalgeznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych — Protokét z procedury
udzielenia zamoéwienia.

Zalgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych — Wniosek o powolanie
Komisji Przetargowej.

11. Zalgcznik nr 11 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych — Klauzula

informacyjna RODO.
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Zatgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
W

PRZEDSIEBIORSTWIE GOSPODARKI KOMUNALNE)
| MIESZKANIOWE)
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

t PGKim

KROTOSZYnN

"‘,u‘i ]
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§1

[Postanowienia ogéine]

1. Regulamin okreéla tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania
lub przeprowadzenia postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego przez
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spétke z ograniczona
odpowiedzialnoscia.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do:
a. zamowien, ktdrych wartosc¢ jest rowna lub przekracza progi unijne;

b. zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne — jesli
kierownik  zamawiajgcego  zdecydowat o powotaniu  komisji
przetargowej dla takiego zamdwienia.

3. Jesli dla danego zamdwienia kierownik zamawiajacego nie zdecydowat inaczej,
postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do zamoéwien
klasycznych na ustugi spoteczne lub inne szczegélne ustugi, o wartosci réwnej lub
przekraczajacej progi unijne — jezeli warto$¢ zaméwienia wyrazona w zfotych jest
rowna lub przekracza réwnowartos$é kwoty 750.000,00 euro.

4. Komisja i jej cztonkowie wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny oraz obiektywny, kierujac sie wytacznie swojg wiedza i doswiadczeniem oraz
przepisami prawa, w szczegdlnosci z poszanowaniem:

a. przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(zwana dalej ,ustawg PZP”) — w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w
art. 2 ustawy PZP;

b. zapisow regulaminu udzielania zaméwien publicznych — w przypadku:

i. zamowien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 pkt. 1 ustawy
PZP, ktérych wartos¢ nie przekracza progéw unijnych okreslonych
dla zamoéwier sektorowych;

ii. zamoéwien (w tym zamodwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne
ustugi), ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 ztotych;

iii. zamowien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegélne
ustugi, jezeli wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 1.000.000,00 euro.

§2
[Definicje]

O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojeciom i definicjom uzytym w niniejszym
Regulaminie nadaje sig znaczenie okreslone w art. 7 ustawy PZP.

str. 3
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&3
[Zasady funkcjonowania komisji przetargowej]
. Komisja przetargowa moze miec¢ charakter staty lub by¢ powotana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowarn. Kierownik zamawiajgcego moie
powota¢ komisje przetargowa dla okre$lonego postepowania lub postepowan
rowniez woéwczas, gdy u zamawiajacego zostata powotana stata komisja
przetargowa.

. Komisja przetargowa skfada sie co najmniej z trzech cztonkéw, w tym
przewodniczacego i sekretarza.

. Do postepowan prowadzonych w oparciu o Regulamin Udzielania Zaméwien
Publicznych przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscia w Krotoszynie, a takie do postepowan
prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku —
Prawo Zamoéwien Publicznych, cztonkowie komisji przetargowej sg powotywani i
odwotywani uchwata Zamawiajacego. Komisja rozpoczyna swojg dziatalno$¢ z dniem
powotania.

. Komisja pracuje kolegialnie. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Cztonkowie komisji przyjmujg swoje obowigzki poprzez ztozenie o$wiadczenia woli.

Oswiadczenie to zawiera takize zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnoéci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji. Jedli w ciggu 7 dni od
daty powotania komisji nie stanie sie tak, Ze wszyscy jej cztonkowie ztoig
kierownikowi zamawiajgcego kompletne o$wiadczenia woli o przyjeciu obowiazkéw
cztonka komisji, komisje uznaje sie za nie powotana.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajgcego — z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej — moze powota¢ biegtych. Wniosek w imieniu komisji sktada
przewodniczacy komisji. Wniosek ten powinien zawieraé: okreslenie przedmiotu
opinii, szacowane wynagrodzenie biegtego i termin jej sporzadzenia oraz
uzasadnienie.

. Zapisy § 3 ust. 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

&4
[Tryb pracy komisji]

. Komisja obraduje na posiedzeniach. Kierownik zamawiajagcego ma prawo
uczestniczy¢ w obradach komisji. W przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 6, w
obradach moze brac¢ udziat réwniez biegty.

2
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. Komisja obraduje w siedzibie zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez
przewodniczgcego komisji. W uzasadnionych wypadkach przewodniczacy komisji
wyznacza inne miejsce posiedzenia.

. Przewodniczacy komisji moze zadecydowaé o przeprowadzeniu posiedzenia
komisji z uzyciem $rodkéw komunikacji elektronicznej. W takim wypadku, w
kierowanym do cztonkéw komisji, kierownika zamawiajacego i biegtych
zawiadomieniu o posiedzeniu, przewodniczgcy komisji okreéli dodatkowo:

a. wymagania techniczne i organizacyjne uzycia $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

b. sposéb sporzadzania i przechowywania dokumentéw elektronicznych
oraz sposob i tryb ich przekazywania, udostepniania i usuwania,

C. sposob oddawania gloséw i zgtaszania zdania odrebnego przez
cztonkéw komisji.

. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, zwyktg wiekszoscig
gtosow, w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw. W przypadku réwnej liczby
gtosow decyduje gtos przewodniczgcego komisji.

. W przypadku braku wymagalnej ilosci cztonkéw komisji na posiedzeniu,
posiedzenie odracza sie i wyznacza nowy termin posiedzenia, chyba ie na
posiedzeniu tym komisja nie podejmuje rozstrzygniec.

. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

. Jesli cztonek Komisji nie zgadza sie z rozstrzygnieciem komisji, obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktore dotgczone zostaje do protokotu posiedzenia komisji.

. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokét, w ktérym opisuje sie przebieg
posiedzenia — w tym w szczegblnosci: wynik gtosowan oraz dokonane czynnosci i
zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkdw. Protokét
sporzadza sekretarz komisji. Cztonkowie komisji biorgcy udziat w posiedzeniu
podpisujg protokat.

. Cztonkowie komisji maja obowigzek zapoznania sie z wszystkimi rozstrzygnieciami
i protokotami z posiedzer komisji.

§5

[Zadania komisji przetargowe;j]

. Do podstawowych zadari komisji przetargowej nalezy w szczegdlnoéci:

a. ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

.-
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ocena ofert,

przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego wynikow oceny wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycji
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewainienia postepowania o
udzielenie zamodwienia,

przechowywanie protokofu postgpowania i zatgcznikéw do tego
protokotu oraz dokumentacji konkursu, w sposéb gwarantujacy ich
nienaruszalnos¢, integralnos¢ i mozliwosé odczytania.

2. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

komisja wykonuje nastepujgce czynnosci:

a.

zamieszcza ogloszenie o zamodwieniu w Biuletynie Zamodwien
Publicznych lub przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej,

zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej — Sprostowanie (Ogtoszenie zmian lub dodatkowych
informacji),

zamieszcza lub przekazuje wiasciwej komorce organizacyjnej do
zamieszczenia na Platformie Zakupowej wszystkich dokumentéw (w
tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawg PZP do opublikowania
w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — z
zastrzezeniem art. 65 ustawy PZP,

zamieszcza w Biuletynie Zaméwienn Publicznych lub przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o
zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonym w trybie negocjacji bez ogtoszenia i w trybie
zamowienia z wolne;j reki,

zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
ogtoszenie o spetnianiu okolicznosci z art. 214 ust. 1 pkt 11-14 oraz
ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy na podstawie tych przepiséw
ustawy,

przygotowuje propozycje wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji
warunkow zamodwienia,

przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informaciji
oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy PZP,

str. 6
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. prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy
ustawa PZP przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

dokonuje otwarcia ofert,

dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z
ogtoszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w dialogu
konkurencyjnym, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w aukgji
elektronicznej, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w partnerstwie
innowacyjnym,

. wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcéw do uzupetnienia lub  wyjasnienia dokumentéw
wymaganych od wykonawcdw lub do wyjasnienia tresci oferty,

wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw w
przypadkach przewidzianych ustawg PZP,

. wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o odrzucenie ofert w
przypadkach przewidzianych ustawg PZP,

. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wnioskuje do  kierownika zamawiajgcego ©  uniewaznienie
postepowania,

. dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca
odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjete;
niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

. przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie
wnioskowania do wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania
oferta, przedtuienie okresu wainoéci wadium, a takie w zakresie
zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych ustawg PZP,

. sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy,

przedstawia kierownikowi zamawiajagcego propozycje w zakresie
okreslenia warunkéw przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

wykonuje  czynnosci  niezbedne do przeprowadzenia  aukgcji
elektronicznej,

zamieszcza ogfoszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na
zasadach okreslonych w art. 265 ustawy PZP.
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3. W przypadku, gdy komisja bierze udziat w przygotowaniu postepowania o

udzielenie zaméwienia publicznego, do jej zadan nalezy:

a.
b.

C.

propozycja wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

przygotowanie projektu specyfikacji warunkéw zaméwienia, istotnych
postanowien umowy (wzoru umowy), opisu potrzeb i wymagan,
zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do skfadania ofert,

przygotowanie projektow dokumentéw zamowienia.

4. W zakresie otwarcia ofert, komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace

czynnosci:

d.

bezpoérednio przed otwarciem ofert, podaje kwote, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

weryfikuje termin ztozenia ofert, a takze godzine ich ztozenia,

otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie,

odczytuje nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéw, ktérych oferty zostaly otwarte, a takze udostepnia te
informacje na stronie Platformie Zakupowej zamawiajacego,

na wniosek wykonawcy zwraca mu materialy ztozone wraz z oferta, na
zasadach okreslonych w art. 77 ustawy PZP.

w przypadku wystagpienia awarii systemu, ktéry powoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego
nastepuje niezwfocznie po usunieciu awarii.

5. W przypadku postepowania prowadzonego na podstawie regulaminu, o ktérym

mowa w § 1 ust. 4 lit. b, do zadan komisji nalezy w szczegéInosci:

d.

przygotowanie postgpowania przetargowego od strony zwigzanej
zopisem przedmiotu zamowienia oraz okresleniem warunkow
formalno-prawnych zwigzanych z udzieleniem zaméwienia,

przygotowanie innych dokumentéw zamowienia,

dokonywanie oceny spetnienia przez wykonawcéw warunku udziatu w
postepowaniu,

badanie i oceny ofert,

przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji co do
wykluczenia ~ wykonawcy, odrzucenia oferty oraz  wyboru
najkorzystniejszej oferty,
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f.  wystapienie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o uniewaznienie
postgpowania przetargowego — w uzasadnionych przypadkach,

g. uczestniczenie w otwarciu ofert.

§6
[Obowiazki i prawa cztonkéw komisiji)

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan
i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okre$lonych w odrebnych
przepisach.

3. Do obowigzkéw Cztonka Komisji nalezy w szczegélnosci:

a. uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

b. przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji
warunkow zamowienia,

c. badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z
ogtoszeniem, wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu w dialogu
konkurencyjnym, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w aukgcji
elektronicznej, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w partnerstwie
innowacyjnym,

d. ztozenie o$wiadczen w zakresie okre$lonym w art. 56 ust. 4 ustawy PZP
— z zachowaniem zasad okreslonych w art. 56 ust. 5-6 ustawy PZP, oraz
ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 niniejszego
regulaminu.

4. Do obowigzkéw Cztonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem
komisji, nalezy w szczegélnosci:
a. udziat w posiedzeniach komisji i ztozenie podpisu na protokotach z
posiedzen,

b. wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 5 ust. 2-4
regulaminu, w tym zadarn wyznaczonych przez przewodniczgcego
komisji,

c. niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach,
ktére uniemozliwiajg udziat w pracach komisji,
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d.

badanie tego, czy w danym postepowaniu nie doszto do konfliktu
intereséw i niezwloczne informowanie przewodniczagcego komisji o
kazdym wykrytym wypadku konfliktu interesu z udziatem kierownika
zamawiajgcego, cztonka komisji przetargowej lub innej osoby
wykonujgcej po stronie zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace
wptynaé na wynik tego postepowania lub udzielajace zamdwienia.

5. Cztonkowie Komisji majg prawo do:

d.

dostepu do wszystkich dokumentow kierowanych do komisji lub przez
nig sporzadzonych, a zwigzanych z pracg komisji,
uczestniczenia w posiedzeniach i pracach komisji,

zgtaszania przewodniczagcemu lub kierownikowi zamawiajgcego uwag
lub problemoéw dotyczacych funkcjonowania komisji,

zgtaszania przewodniczacemu komisji wniosku o powotanie biegtego,

zgtoszenia przewodniczacemu komisji wniosku o zwrdcenie sie do
kierownika zamawiajgcego o ograniczenie stosowania przepiséw art.
53-55 i postanowien niniejszego regulaminu w przypadku zamoéwien
udzielonych na podstawie przepisow, o ktérych mowa w art. 215
ustawy PZP.

§7
[Obowiazki przewodniczacego komisiji]

1. Przewodniczacy komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 6

ust. 1 - 3 regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

a.

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen
komisji oraz ich prowadzenie,

podziat prac miedzy cztonkéw komisji,

odebranie od cztonkdw komisji pisemnych oswiadczern w zakresie
okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy PZP oraz oéwiadczen, o ktdrych

mowa w § 3 ust. 5 regulaminu i wtgczenie wskazanych oswiadczen do
dokumentacji postepowania,

odebranie od os6b wykonujgcych po stronie zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia lub
mogacych wplyng¢ na wynik tego postepowania lub udzielajgce
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zamowienia, oswiadczerh w zakresie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4
ustawy PZP,

e. wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o wytaczenie cztonka
komisji lub osoby, o ktérej mowa w lit. d powyzej, w przypadku:

i. nie ztozenia oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 1i 3 ustawy PZP, lub

il. ztozenia oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 ustawy PZP, lub

iii. zfozenia nieprawdziwego os$wiadczenia o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy PZP, lub

iv. gdy odwiadczenia wymienione w lit. i-iii ztozone zostaly z
naruszeniem art. 56 ust. 5-6 ustawy PZP,

a takze w innych uzasadnionych przypadkach przemawiajacych za wytgczeniem.

f. wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytaczenia cztonka komisji lub osoby, o ktérej mowa w
§ 7 ust. 2 lit. d regulaminu, lub do czasu wyjasnienia sprawy,

g. informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w
szczegOlnosci o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji,

h. przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w
szczegolnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania,

I.  wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie
biegtego jezeli dokonanie okreslonych czynnoséci zwigzanych z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania wymaga
wiadomosci specjalnych,

j. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez
sekretarza komisji,

k. nadzorowanie  dostepu  zainteresowanych  wykonawcéw do
dokumentacji postepowania.

3. W przypadku, gdy okolicznosci opisane w § 7 ust. 2 lit. e-f dotyczy
przewodniczgcego komisji, uprawnienia te wykonuje sekretarz komisji.

4. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i
przekazanie odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego,
wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej i na
platformie zakupowej zamawiajgcego.

2
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5. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec osob trzecich.

§8
[Obowigzki sekretarza komisji]

1. Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjne;
postgpowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:

a. dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu
postepowania wraz z zatgcznikami,

b. sporzadzanie protokotéw z posiedzers komis;ji,

. udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,

d. przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre$lonym ustawa PZP,

e. nadzor nad obiegiem i przechowywaniem dokumentacji prowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia, w tym nad przechowywaniem
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z danym
postepowaniem,

f. przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

i. udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,
ii. przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania
wyjasniajace lub kontrole,

iii. dokonania jej archiwizaciji.

§9
[Zatwierdzenie protokotu postepowania])

1. Przewodniczacy komisji  przekazuje kierownikowi zamawiajacego  do
zatwierdzenia pisemny protokét postepowania.

2. Komisja koriczy dziatalnos¢, w odniesieniu do danego zamdwienia, z chwilg
wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania
przez kierownika zamawiajgcego.
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Ustluga/Dostawa/Robota Budowlana*

(Nr Rejestru wnioskow )

LR

--------------------------------------------------------

(komorka organizacyjna skladajaca wniosek)

Krotoszyn, dnia ................. r.

Zarzad PGKiM Sp. z o.o.

WNIOSEK

j

O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 170 000,00 NETTO* ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
W ROZUMIENIU ART. 5 UST. 4 PKT 1.

1) Nazwa i numer zadania** Nadana zaméwieniu:

3) Termin realizacji zaméwienia: ................... r.
4) Podzial na czesci:

(zalecane dokonanie podzialu na czg$ci z uwagi na przeznaczenie przedmiotu zaméwienia i krqg
Wykonawcow moggcych zrealizowaé zamowienie)

5) Tryb, w ktorym bedzie prowadzona procedura:

(okresli¢ zgodnie z postanowieniami § ... ust. ... Regulaminu Udzielania Zamowier Publicznych)

6) Opis przedmiotu zaméwienia:

USTALONA WARTOSC ZAMOWIENIA:
Netto: ..o, PLN

Vat (%) e PLN

Brutto: .................. .. PLN

Data szacowania zamoéwienia: ..................... Ik
(zgodnie z §... ust. ... Regulaminu Udzielania Zaméwier; Publicznych)
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Osoba dokonujaca szacowania wartosci zamowienia:

.......................................................................................................................

(okresli¢ sposob i metodg szacowania wartosci zamowienia, zgodnie z §... ust. ... i ... Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych)

Dokument potwierdzajacy szacowanie wartosci zaméwienia — zal. nr 1 do wniosku:

(okresli¢ rodzaj dokumentu)

Rodzaj wynagrodzenia: Ryczattowe / Kosztorysowe*

4. WARTOSC EURO NETTO: ...............
(kurs zlotego w stosunku do euro zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem w sprawie
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych - wyliczona od wartosci netto)

5. KWOTA BRUTTO, JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA
SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA: .............c..oevnn.... PLN

(w przypadku dopuszczenia skladania ofert czesciowych wyznaczyé osobno na kazdg czesé)

6. UZASADNIENIE CELOWOSCI UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

7. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ ZOSTANIE ZAMIESZCZONE
ZAPYTANIE OFERTOWE*:

8. NAZWY I ADRESY WYKONAWCOW, KTORZY BEDA ZAPROSZENI DO UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

(w przypadku, gdy zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego lub trzech Wykonawcéw
— wpisa¢ uzasadnienie)

Uzasadnienie:

9. INNE INFORMACJE*:

Whnioskodawca
Osoba Merytoryczna

..........................................................

(data 1 podpis)
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Potwierdzenie poprawnosci formalnej wniosku:

Kierownik Dzialu / Zakladu*

(data i podpis)

Potwierdzenie poprawnosci formalnej i rejestracji wniosku:

Osoba ds. Zamowien Publicznych

(data i podpis)

Potwierdzenie wniosku
Gloéwny Ksiegowy

(data i podpis)

Zatwierdzenie do realizacji
Zarzad PGKiM Sp. z o.0.

(data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢
** Pozycja z Planu Wieloletniego
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Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

(Nr Re]estru wnioskow )
Usluga/Dostawa/Robota Budowlana*

.................... 202... r.

------------------------------------------------------------

(komorka organizacyjna skladajaca wniosek)

Krotoszyn, dnia ................. o
Zarzad PGKiM Sp. z o.o.
WNIOSEK

1. O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE, KTOREGO WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA WYRAZONA
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC 170. 000,00 PLN

1) Nazwa nadana zamoéwieniu:

2) Rodzaj Zaméwienia: Robota budowlana/Dostawa/Ustuga*
3) Termin realizacji zamoéwienia: ................................. £

4) Podzial na czgsci wraz z uzasadnieniem braku podzialu na czesci:

5) Tryb postepowania:

(np. Tryb podstawowy bez negocjacji — art. 275 pkt 1 ustawy Pzp)

Uzasadnienie dla trybéw innych niz podstawowe:

..................................................................................................................

6) Wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych — dotyczy (opisaé jakie)/nie
dotyczy*

7) Kluczowe cze$ci zamowienia:
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(okreslic w przypadku zastrzezenia dotyczgcego osobistego wykonania kluczowych czesci
zamowienia zgodnie z art. 91 pkt. I ustawy Pzp — dotyczy ustug lub robot budowlanych)

8) Zatrudnienie na umowg o prace:

(okresli¢ zgodnie z art. 95 pkt. 1 ustawy Pzp — dotyezy ustug lub robdét budowlanych)
9) Opis przedmiotu zamoéwienia:

. OSOBA OPISUJACA PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ...........cooooiiiiiiiiiiiieiaeiaeeaenn.,

. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN CPV:

. USTALONA WARTOSC ZAMOWIENIA:
(w przypadku dopuszczenia skladania ofert czgsciowych odrebnie dla kazdej czesci)

Netto: covviiiiinnn. PLN
10 P PLN
Brutto: ...ooooviiniiainn PLN
W tym

Czes¢ Zamowienia Nr 1

Netto: ......ccoovvvi i

57 R A T A
Brutto: ...............ccoveveeeeeeeen PDN
Czes¢ Zamowienia Nr 2

TLE 7o S S —— ) Y
Vat (...%): cocooeeieioeevecvevee . PLN
BEUID: covsisasnsiniisivnms semmasmessssessnde Y

Warto$¢ Zaméwienia Calkowitego

NeHOt souevssmnmemmorrmsses s passmis s PLN

Vat (o 00) e PLN

BIAI0E i i i esams PLN,

Data szacowania zamowienia: .................coceonn... T

(zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Osoba dokonujaca szacowania warto$ci zamoéwienia:

(Szacowania wartosci zamowienia dokonano na podstawie analizy rynku oraz cen uzyskanych od
potencjalnych wykonawcow, zgodnie z art. 28-36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych).

Dokument potwierdzajacy szacowanie warto$ci zaméwienia — zal. nr 1 do wniosku:
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(okreslic¢ rodzaj dokumentu)

Rodzaj wynagrodzenia: Ryczaltowe / Kosztorysowe*

. WARTOSC EURO NETTO: .........................

(kurs zlotego w stosunku do euro zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartoéei
zamowien publicznych - wyliczona od wartosci netto)

- KWOTA BRUTTO, JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA
SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA: .........cocooiivniennn... PLN

(w przypadku dopuszczenia skladania ofert czesciowych wyznaczyé osobno na kazdg czesé)

. IMIE I NAZWISKO ORAZ CZYTELNY PODPIS OSOBY SPORZADZAJACEJ
WNIOSEK:

. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE:

1) Dokumenty na potwierdzenie, Zze oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane
spelniaja wymagania Zamawiajacego:

3) Wymaganie dotyczace wadium:

.................................... zt (np. okreslenie wysokosci dla kazdej czg¢sci zaméwienia).

4) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
.................................... ogolnej wartosci przedmiotu umowy brutto (np. nie jest wymagane).

5) Wymagania dotyczace ubezpieczenia OC na etapie realizacji umowy
Jjest wymagane — na zadanie zamawiajacego (np. nie jest wymagane).

6) Dokumenty wymagane do przedstawienia przed podpisaniem umowy

Whnioskodawca
Osoba Merytoryczna

(data i podpis)
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Potwierdzenie poprawnosci formalnej wniosku:

Kierownik Dzialu / Zakladu*

(data i podpis)

Potwierdzenie poprawnosci formalnej i rejestracji wniosku:

Osoba ds. Zamoéwien Publicznych

(data i podpis)

Potwierdzenie wniosku
Gloéwny Ksiegowy

(data i podpis)

Zatwierdzenie do realizacji
Zarzad PGKiM Sp. z o.0.

(data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢

trona 4 z 4



Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

ﬁVr Rejestru wnioskow )
Usluga/Dostawa/Robota Budowlana*

------------------------------------------------------------

(komorka organizacyjna skiadajaca wniosek)
Kiotoszyn, 8l ... .ovomsmsne T.

Zarzad PGKiM Sp. z o.0.

WNIOSEK

1. O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE POSTEPOWANIA W TRYBIE
ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI:

1) Nazwa zadania:

2) Rodzaj zamowienia: Ustuga/Dostawa/Robota Budowlana*

3) Termin realizacji zamowienia: ................... 13

4) Opis przedmiotu zaméwienia:

....................................................................................................................

2. OSOBA OPISUJACA PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ..........cooonviuiiiiiniiiiineeeniniiiee e

3. USTALONA WARTOSC ZAMOWIENIA:

NETTO: «oveeeeeeeeeen. PLN

VAT (o.%): eeeereeeeenenn, PLN

BRUTTO: .vveeveveeeernn PLN

Data szacowama zamownema ..................... T.

(zgodhnie z § 6 Regulaminu Udzielania Zamowiern Publicznych)

Osoba dokonujgca szacowania wartoSci zamdwienia:

........................................................................................................................

(okresli¢ sposob i metode szacowania warto$ci zaméwienia, zgodnie z §6 Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych)
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Dokument potwierdzajgcy szacowanie wartosci zamoéwienia — zal. nr 1 do wniosku:

(okreslic rodzaj dokumentu)

Rodzaj wynagrodzenia: Ryczattowe / Kosztorysowe*

4. WARTOSC EURO NETTO: ...

(kurs zlotego w stosunku do euro zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie
Sredniego Kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamOwien publicznych - wyliczona od wartosci netto)

5. KWOTA BRUTTO, JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA
SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA: .............ccoovvvn... PLN

(w przypadku dopuszczenia sktadania ofert cze¢sciowych wyznaczyé osobno na kazdg czesc)

6. UZASADNIENIE WYBORU TRYBU POSTEPOWANIA:
(powody zastosowania trybu zaméwienia z wolnej reki wraz z uzasadnieniem faktycznym i
wskazaniem przestanki okreslonej w § 5 ust. 7 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych)

7. NAZWA 1 ADRES WYKONAWCY, KTORY BEDZIE ZAPROSZONY DO UDZIALU W
NEGOCJACJACH

8. INNE INFORMACJE*:

Postepowanie prowadzone zgodnie z § 5 ust. 8 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

Whnioskodawca
Osoba Merytoryczna

(data i podpis)

Potwierdzenie poprawnos$ci formalnej wniosku:

Kierownik Dzialu / Zakladu*

(data i podpis)

Potwierdzenie poprawnosci formalnej i rejestracji wniosku:

Osoba ds. Zaméwien Publicznych
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(data i podpis)

Potwierdzenie wniosku
Glowny Ksiggowy

(data i podpis)

Zatwierdzenie do realizacji
Zarzad PGKIiM Sp. z o.o.

(data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

NOTATKA SLUZBOWA
z dokonania szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia

(nazwa przedmiotu zamoéwienia)

1. W dniu/dniach*.................. dokonano szacowania warto$ci w/w przedmiotu zamdwienia wystepujac z prosbg
o0 wyceng do nastepujacych firm (w zataczeniu dowody skierowania zapytania o wycene):
1) Nazwa i adres Wykonawcy

2) Nazwa i adres Wykonawcy

3) Nazwa i adres Wykonawcy

w formie:

0 e-mailowej 0 pisemnej 00 faksem
2. Wterminiedodnia ........................ rrdogodz. ... otrzymano nastepujgce wyceny (w zatgczeniu
otrzymane wyceny):

1) Nazwa i adres Wykonawcy

(nalezy uzupetnic np. w przypadku jeéli nie zostala zlozona ?adna oferta po dokonaniu powyzszych czynnosci i szacowanie nastapito na
podstawie rozeznania telefonicznego)

4. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia, ustalona zgodnie z art. 35 ustawy Pzp (warto$¢ zamoéwienia bez
POAAIKU VAT) WYNOSI uereeeiesesiceiseeseseesnesssesssmeesnns PLN.

Zataczniki:

(wpisac np.. wyceny Wykonawcow, wydruki e-mail, etc.)

PODPIS OSOBY MERYTORYCZNEJ

Krotoszyn, dnia ............................. .



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Krotoszyn, dnia ......... 2021

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYLACZENIU Z POSTEPOWANIA

Dotyczy: POSIEPOWANIA TA] 1ovuvsrenennenenransnsmemnenenemeneens i

Nr postepowania .............ceeevevueenireeeeeeennnnn

Niniejszym, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, skladam o$wiadczenie
Jjako:

Imig i nazwisko:

kierownik zamawiajacego

czlonek komisji przetargowej

inna osoba wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia po stronie zamawiajacego

osoba moggca wplynaé na wynik tego postepowania

osoba udzielajaca zaméwienia

o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 p.Z.p.

Zgodnie z art. 56 ust. 3 p.z.p. kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamoéwienia
podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, Jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popemione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art.
276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 06.06.1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. 22022 r. poz.1138, z p6zn.zm.), o ile nie nastapilo zatarcie skazania.

Potwierdzam, iz kierownik zamawiajacego uprzedzil mnie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia'.

! Jezeli o§wiadczenie wypehia kierownik zamawiajacego zdanie nalezy wykresli¢.

e



Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych

Znak postepowania:...........................

REOlOSZYI I Gaa - o i s S et

Oswiadczenie o konflikcie intereséw skiadane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

O kierownika zamawiajacego
00 czionka komisji przetargowej

0O inng osobe wykonujacg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajgcego

osobe mogaca wptynaé na wynik tego postepowania

osobe udzielajgcg zamdwienia

Imie (imiona): ...................coo

=2t o R —

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze:
1) nie ubiegam sig o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli i nie pozostaje we wspoinym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
czionkami organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcag, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z
innego tytutu i nie bylem cztonkiem organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w rozstrzygnieciu postepowania.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze
zachodzi w stosunku do mnie okoliczno$¢, o ktérej mowa w pkt ......... [prosze wskazac odpowiedni
punkt z listy wskazanej powyzej].

(imie i nazwisko / podpis)



Zalgeznik nr 8 do Regulaminu udzielania zam6wien publicznych
Protokol z posiedzenia Komisji Przetargowej

L. Prgimiotetn: poditdzenin BEIT  cuiosmini e i i e s s T — Numer
POSIEPOWANIAL ... ceuiiiiii et et e e e e e e

2. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe,

3. Czas i miejsce posiedzenia Komisji w zwiazku z otwarciem ofert: ..............cocoioeieeeeeeeeee )

4. Skiad Komisji:

Badanie i oceny oferty przeprowadzono w nastepujacym zakresie:

- Badanie podmiotowych §rodkéw dowodowych pod wzgledem odrzucenia oferty,
- Ocena oferty pod wzglgdem ustalonym w zapytaniu ofertowym, kryterium oceny: cena,

Weryfikacja Wykonawcy:

L.p. Wykonawca Cena oferty Kwota na Kryterium | Ocena laczna | Uzasadnienie
brutto zi sfinansowanie cena
zamoéwienia
1.
Podsumowanie:

Wyboru oferty Wykonawcy dokonano na podstawie nastepujacych ustalen:

Zlozona oferta jest:

- oferta najkorzystniejsza, spetniajgca wymagania Zamawiajacego,

- ofertg nie zawierajacg przeslanek odrzucenia oraz wykluczenia,

- ofertg nie zawierajaca razaco niskiej ceny,

- ofertg spetniajacg warunki udziatu w postepowaniu,

- ofertg spetniajgca wymagania Zamawiajacego w zakresie oferowanej przez Wykonawce dostawy.

1. Piotokil sporaadzil Sekretarz Konmisily v onsmmsnmssssnunns




8. Podpisy Komisji przetargowe;:

5 ————————— - Przewodniczacy Komisji .............cooooviiiniiiiiiinin i,

7.J) SO —Czionek Komisji L,

: 4 ~Dekretarz Komisli wossimmiinimiions sosirsnnmmesrsmosmmmsses
Zalacznik:

ZATWIERDZAM:

Q



Zalgcznik nr 9 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Krotoszyn, dnia ..................... r

PROTOKOL ’
Z PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ktorego wartosé nie przekracza kwoty 170 000,00 zi netto/ zaméwiei sektorowych w rozumieniu

art.5

ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamo6wien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza progéw okreslonych dla zaméwien sektorowych

NF POSIEPOWANIS suvsmisrmminsmisgiaie

. Nazwa Zamawiajgcego

Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0.

2. Przedmiot zamdwienia:
3. Wartos¢ szacunkowa:
................ zt brutto,
............... zl netto,
............... €uro netto
4. Liczba Wykonawcéw zaproszonych do udziatu w procedurze/ powiadomionych o prowadzonej
procedutze; .ociisiiviinn
5. Wykaz zlozonych ofert/ efert-ezesciowyeh:
(uwzglednié podzial zaméwienia na czesci)
Nr Nazwa i adres Nr czesci Cena brutto Termin Termin Informacja
oferty | Wykonawcy zamowienia | oferty PLN gwarancji wykonania | o dodatkowych
negocjacjach
i ich wyniku
6. Inne informacje:
(np. dotyczqce poprawienia omylek w wybranej ofercie, odrzuceniu ofert)
1



7. Wybrano Wykonawce/ uniewazniono procedurg.

..................................................................................................................

(imig i nazwisko)
(imig i nazwisko)

.........................................................

(imig i nazwisko)

-------------------------------------------

ZATWIERDZAM

2/



Zalgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

WNIOSEK
0 powolanie Komisji Przetargowej

Dotyczy:

Dziatajgc na podstawie Uchwaty Nr 4/X11/2023 Zarzadu Spotki PGKIM Sp. z o.0. z dnia
20122023 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Zamoéwien Publicznych
udzielanych przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spotka z
ograniczong odpowiedzialnoécig, w oparciu o §4 ust 3

WROSZE 0:

k. Powolanie Komisji Przetargowe;j do przeprowadzenia postepowania
W nastepujacym skladzie:

zgodnie/nie zgodnie* z wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielania zaméwienia w trybie
zapytania ofertowego

Vo cxmenmmumssssysirsminmmmsmemmemmsons cr o - przewodniczacy Komisji Przetargowej,
S - czlonek Komisji Przetargowe;j,
. N——— - sekretarz Komisji Przetargowej.

2. Powotanie w charakterze bieglych (rzeczoznawcéw) nastepujgcych oséb :
U: cosmmiismssnn oms wammson s omsssisssiags e oo s -

N -

* - niepotrzebne skreslic

Krotoszyn, dnia .............. .. . . ..
(podpis kierownika dziatu / zaklady)

Q/



